Spolek rodicu

@ Montessori Skolka Montessori Kladno, z.s.

IC: 22715240
Na Vyhaslém 3197, Kladno 272 01

Financni rad Spolku
(dale jen ,Financni rad”)

schvalila: Clenska schlize dne 5.11.2015,
aktualizovala: Clenska sch(ize dne 8.11.2021,

Obsah Financéniho radu:

1. Rozpocet
1.1 Definice rozpoctu
1.2 Cile rozpoctu
1.3 Slozeni rozpoctu
2. Financni procesy
2.1 Navrh a schvdleni rozpoctu
2.2 Ndvrh zmény rozpoctu
2.3 Cerpani rozpottu — platba pfevodem
2.4 Cerpani rozpoctu — platba v hotovosti
2.5 Limity pro schvalovani

2.6 Cerpani rozpoctu projektl
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1. Rozpocet
1.1 Rozpocet Spolku je definovan jako:
» zdroj financovani aktivit a projekt( Spolku,
> zdroj podpory &innosti MS.

1.2 Hlavnim cilem rozpo¢tu je navy$eni kvality a mnoZstvi ¢innosti déti nad moznosti rozpo&tu MS v
oblastech:
» podpory vzdélavani déti a pedagogd,
» podpory vzdélavaciho procesu déti,
> podpora financovani provoznich potfeb déti v MS.

1.3 Pfijmova stranka rozpoctu se sklada z:
> Clenské prispévky,
» penéziniinepenézni dary,
> granty, prispévky a dotace statnich organ( a jinych instituci a vefejnych rozpocta,
> prijmy z ptipadnych kulturnich a vzdélavacich akci.

2. Financ¢ni procesy

Finan¢ni procesy popisuji postup pro:
navrh a schvaleni rozpoctu pro dany Skolni rok,
navrh a schvaleni zmény rozpoctu pro dany skolni rok,
Cerpani rozpoctu pfi platbé prevodem a hotovostni platbou,
limity pro schvalovani vydaju,
cerpani rozpoctu projekta.

>
>
>
>
>

2.1 Navrh aschvdlenirozpoctu

MmS, SPOLEK, SPOLEK, SPOLEK,
vedeni, ucitelka ¢len Vyboru Vybor Cs
Navrh rozpoctu X X
Schvaéleni navrhu rozpoctu X
Schvaéleni rozpoctu X

2.2 Navrh zmény rozpoctu

MmS, SPOLEK, SPOLEK,
vedeni, ucitelka ¢len Vyboru Vybor
Névrh zmény rozpoctu X X
Schvaleni zmény rozpoctu X
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2.3 Cerpani rozpoctu - platba prevodem

MmS SPOLEK,
, . SPOLEK,
vedeni, clen Schvalovatel i
.. ) pokladnik
ucitelka Vyboru
Pozadavek na Cerpani X X
Schvaleni cerpani X
Objednavka dodavateli X X
Dodavka X X
Faktura X X
Uhrada X
Zauctovani Cerpani X

2.4 Cerpani rozpoctu - platba v hotovosti

MS, PovEFens
ovérena
ucitelka, SPOLEK,
Schvalovatel osoba X
SPOLEK, pokladnik
(V. Kestfankova)
Clen Vyboru
Predani zalohv X X
Pozadavek na cerpani X X
Schvaleni ¢erpani X
Pozadavek na hotovost X X
Predani hotovosti X
Nakup a uhrada X X
Vvuctovani hotovosti X
Zauctovani nakupu X

2.5 Limity pro schvalovani vydajl
Limity pro schvalovani vydaju plati pro vyse uvedené ¢lanky 2.1-2.5.

Interni objednavka je pfilohou Finanéniho radu.
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Pokud Cerpa z nasledujicich polozek rozpoctu:

> Projekty tfidy

vice tfid, déli se celkové naklady poctem zucastnénych tfid => ndklady na 1 tfidu. Schvalovani
probiha v souladu s ¢lankem 2.5.

Vydaj do Schvalovatel

Interni objednavka
< =5.000 K¢ MS - vedeni, utitelka
5.001 - 10.000 K¢ predseda Spolku X
10.001 - 30.000 K¢ pfedseda + ¢len vyboru Spolku X
>30.001 K¢ Vybor Spolku X

2.6 Cerpani rozpoctu projektl

Cerpani rozpoctu projektl podléhd pravidlim definovanych Finanénim fadem vy3e v €ldncich
uvedenych 2.1-2.5. Projektové fizeni Spolku je popsano v samostatném dokumentu.
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PRILOHA

OBJEDNAVKA_?kolka
Montessori Kladno_bia
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Projektové rizeni ve Spolku

(dale jen ,,Projektové rizeni“

schvalila: CLENSKA SCHUZE dne 5.11.2015

Obsah Projektového rizeni:

1. Projekt
1.1 Definice projektu
1.2 Typy projektl

2. Role a zodpovédnosti
2.1 Vedouci projektu
2.2 Vybor Spolku
2.3 Stiet zajma

3. Rizeni financi
3.1 Rozpocet projektu
3.2 Vedouci projektu

3.3 Predseda Spolku
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1. Projekt

1.1 Projekt je v ramci Spolku definovan jako samostatna aktivita jez:

vznika z iniciativy €lend Spolku, MS atd.,

ma specificky cil, ktery ma byt jeho realizaci spinén,

ma terminy — datum zacatku a konce uskutecnéni,

ma stanoven ramec pro ¢erpani zdrojl a rozpoctu pro jeho realizaci,
uréenou osobu jako vedouciho projektu.

YVVVVY

1.2 Typy projektl z hlediska Fizeni:
» externi - Spolek spolupracuje na subdodavkach,
> interni projekty - Vybor Spolku je v roli zadavatele s plnou zodpovédnosti za projekt.

2. Role a zodpovédnosti

2.1 Vedouci projektu:

navrhuje projektovy zamér k posouzeni Vyboru Spolku,

fidi prace na projektu,

koordinuje zménové fizeni (Cas, rozpocet, vystupy) k posouzeni Vyboru Spolku,

odpovida za efektivni cerpani rozpoc¢tl a dodrZeni projektovych zavazkd,

ma zodpovédnost za projektové vstupy a vystupy, dodrzeni harmonogramu a zachovani dobrého
jména Spolku,

» navrhuje zavérecnou zpravu k posouzeni Vyboru Spolku.

YVVYVY

2.2 Vybor Spolku:

plni roli zadavatele internich projekt(,

ma schvalovaci a kontrolni roli,

schvaluje projektovy zamér a pfipadné zmény,
schvaluje zavérec¢nou hodnotici zpravu.

YV VVYVYYVY

2.3 Stret zajmu:
> v pripadé, kdy vedoucim projektu je clen Vyboru Spolku, neucastni se tento ¢len hlasovani
Vyboru Spolku o projektu.

3. Rizeni financi

3.1 Rozpocet projektu
» Tizeni rozpoctu projektu podléhd Finan¢nimu radu Spolku,
» kazdy projekt ma vlastni polozku v ramci rozpoctu Spolku.

3.2 Vedouci projektu

» navrhuje ¢erpani rozpodtu,

» navrhuje zmény rozpoctu,

» zodpovida za efektivitu vynalozenych prostredkd.

3.3 Predseda Spolku
> schvaluje ¢erpani rozpoctu dle pozadavk( vedouciho projektu a v souladu se smluvnimi zdvazky
Spolku.
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