Zakladni Skola a Materska Skola Kladno, Norska 2633
odloucené pracovisté Mateiska Skola Na Vyhaslém 3197

C.j. MS 1163/2018

Projednano na Pedagogické radé 29.8. 2018
Platnost: od 1.9. 2018
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Skolni rad

1. PredsSkolni vzdélavani

a) PfedSkolni vzdélavani podporuje zdravy télesny, psychicky i socidlni vyvoj ditéte a vytvaii
optimalni podminky pro jeho individudlni osobnostni rozvoj, respektuje miru nadéni i dopady
zdravotniho stavu do jejich pfipravy na $kolu. Ridi se vyhlaskou ¢.14/2005 ve znéni pozdéjsich
predpisti. Snahou nasi MS je rozvijet samostatné a zdravé sebevédomé déti cestou pfirozené vychovy
a pokladat zaklady celozivotniho vzdélavani u vSech déti na zékladé jejich moznosti, véku, potieb a
zajmu.

b) Prostfednictvim osobnostné orientovaného modelu vychovy, pfipravovat déti pro Zivot se
zakotvenim ¢innosti pro pfipravu na ZS.

c) Povinnost ptedskolniho vzdélavani pro déti v poslednim ro¢niku.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech
mimo stanovené skolni prazdniny.

Casové rozpéti je stanoveno v rozsahu 4 hodin (8.00 — 12.00)

Zacatek je stanoven na 8:00.

Povinnost pfedskolniho vzdé&lavani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin.

Podminky pro omlouvéni ditéte — pfedem znam4é absence.

Pokud se jedna o pfedem znamou absenci do tfi dni, je zakonny zastupce povinen tuto
skutecnost nahlasit ucitelce ve tfidé osobné a zaroven pisemné dolozi diivody neptitomnosti.
Po omluvé jsou déti nasledné zapsany v tfidni knize a jejich absence je omluvena.

Pokud se jedna o predem znamou absenci del$i nez tfi dny, je zdkonny zastupce povinen
pozadat o uvolnéni. Tiskopis Zadost o uvolnéni je mozné stahnout na webovych strankach
mateiské $koly. Zadost o uvolnéni piedava prostfednictvim ugitelky feditelce $koly, ktera
zéadosti vyhovi. Nasledné& jsou déti zapsany v tfidni knize a jejich absence je omluvena.

Podminky pro omlouvani ditéte - nenadald absence. Zakonny zastupce ditéte je povinen tuto
skutecnost nahlasit ucitelce ve tiidé osobné, telefonicky na ¢islo 312 276 049  nejpozdéji
bezprostiedné v den nepiitomnosti do 8.00. Po omluvé jsou déti nasledné zapsany v tiidni
knize.

Nasledné je zakonny zastupce povinen dodat pisemnou omluvenku do tii dnti ode dne, kdy
absence vznikla, nejpozdé&ji v§ak v den nastupu ditéte po nemoci do mateiské Skoly.




Tuto omluvenku muize zaslat také e-mailem na info@montessori-kladno.cz do tfi dni ode
dne, kdy absence vznikla.

e V pfipadé¢ neomluvené absence ve vzdélavani ditéte v poslednim roc¢niku muze matetska
Skola pozadat o spolupraci OSPOD (odbor socidln€ pravni ochrany déti).

e Formuléfe jsou k dispozici na strankach Skoly nebo v Satn¢ u kazdé tiidy.

d) Omlouvani mladsich déti
e Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit dité ucitelce ve tfidé osobné, telefonicky na ¢islo
312 276 049 nejpozdeji Vv den neptitomnosti do 8.00.

e) Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, muze pro dité zvolit tzv.
individudlni vzdélavani. Zakonny zastupce toto oznami fediteli Skoly nejpozdéji 3 meésice pied
zaCatkem Skolniho roku za podminek:
e oOznameni o ind. vzdélavani obsahuje jméno a pifijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu
ditéte,
e uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudln¢ vzdélavano,
e davody pro individualni vzdélavani.

f) Podminky individualniho vzdélavani:

e Reditelka mateiské $koly doporu¢i zakonnému zastupci ditéte oblasti, v nichZz ma byt dité
vzdélavano.

e MS ovéii tGroven oéekavanych vystupt v pribéhu prosince, v piipadé onemocnéni ditdte
nabidne ndhradni termin. Zikonny zastupce je povinen zajistit ucast ditéte u ovéfeni
o¢ekavanych vystupi.

e Reditelka matefské $koly, kam bylo dit¢ pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukonéi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zak. zastupce ditéte nezajistil tcast ditéte u ovéfeni a to
ani v nahradnim terminu.

g) Realizace novych podpirnych opatieni pro déti se specialnimi potiebami, véetné déti nadanych:

e 1. stupeni podpurnych opatieni (dale jen PO) vychazi z pozorovani ditéte, realizuji je ucitelky
ve tiid€. Zpracovavaji tzv. plan pedagogické podpory. Ten je nastaven nejdéle na 3 mésice.

e 2.-—5. stupen podplrnych opatfeni je nastavovan v piipadé pretrvavajicich problémi. Rodice
jsou informovani ucitelkou. Ucitelky doporuci navstévu specializovaného pedagogického
pracovisteé (Pedagogicko-psychologicka poradna, Specidlni pedagogické centrum). Povinnosti
zakonného zastupce je poskytnout MS piedchozi pisemny informovany souhlas.

® [ndividudlni vzdelavaci plan vytvaii ucitelky na zakladé zpravy sSkolského poradenského
zafizeni nebo specidlné pedagogického centra.

2. Zapis k predikolnimu vzdélavani, dochazka déti do MS

Zapis déti provadi povéfeny pracovnik MS v terminu uréeném feditelkou $koly po dohodé se
ziizovatelem v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. O zafazeni ditéte do MS rozhoduje feditelka
Skoly. Rozhodnout o pfijeti muze feditelka $koly i na dobu uréitou (zkusebni dobu tii mésict) a to
Vv ptipad¢, neni-li pfi zapisu do matetské Skoly ziejmé, do jaké miry bude dit€¢ schopno piizptsobit se
podminkam matef'ské Skoly.



Pied nastupem ditéte do zafizeni piinesou zakonni zastupci ditéte vyplnény evidencni list
s potvrzenim od lékaie a vypsanymi kontakty otce i matky. Udaje o ditéti jsou zapisovany do $kolni
matriky.

3. Ukonceni dochazky

Reditelka $koly mize ukongit dochazku ditéte do MS, a to po dohodé se zfizovatelem a po
piedchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

Dité se nezucastiiuje predskolniho vzdélavani neptetrzit€¢ po dobu delsi nez dva tydny, a toto

neucast neni zdkonnym zéstupcem fadné omluvena.

Zakonny zastupce ditéte zavaznym zptsobem opakované naru$uje Skolni fad a provoz

matetské Skoly a jednani k napravé byla bezispésna.

Naptiklad:

- Zékonny zastupce nebo jim povéiend osoba nevyzvedava opakované dit€¢ z matetské
Skoly ve sjednaném terminu do ukonceni jejiho provozu v dobé stanovené Skolnim
radem.

- Zékonny zastupce se nedostavi do Skoly, pfestoze ho feditelka Skoly vyzvala
k projednani zalezitosti tykajicich se vychovy a vzdélavani jeho ditéte.

- Zékonny zastupce opomene sdélovat Skole dilezité okolnosti, které by mohly ohrozit
prabéh vzdélavani, zdravi a bezpecnost déti.

- Zékonny zastupce narusuje nezbytnou atmosféru vzajemné spoluprace rodict a mateiské
Skoly manipulaci ostatnich rodict k neopodstatnénému uzce individudlnimu prosazovani
osobnich pozadavkd.

- Zakonny zastupce odmita respektovat pozadavky v zajmu dodrZzovéani hygieny déti
v matetské Skole.

- apod.

V prubéhu zkusebni doby, na zakladé dohody se zakonnym zastupcem nebo na doporuceni

pediatra, pedagogicko-psychologické poradny ¢i specialné- pedagogického centra.

Zakonny zastupce opakované neuhradil poplatky za MS a to i po pisemné vyzvé feditelky

Skoly.

Rozhodnuti o ukonceni ptedskolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je ptedskolni
vzdélavani povinné.

4. Zdravi ditéte

Do mateiské Skoly patii pouze dité zcela zdravé, ucitelky maji pravo, v zdjmu zachovani
zdravi ostatnich déti, nepfijmout do MS déti s nachlazenim ¢i jakymkoliv jinym infekénim
onemocnénim!

Pii nahlém onemocnéni ditéte v MS jsou rodiée telefonicky vyrozuméni a jsou povinni Si
dit¢ vyzvednout. V piipadé¢ vyskytu pedikuldzy (zavSiveni), zadame rodice, aby détem
opakovan¢ oSetfili vlasy vhodnym prostfedkem, odstranili hnidy a do kolektivu dité piislo s
Cistymi vlasy. Lze tak pfedejit opakovanému $ifeni.



e Kazdy uraz ditéte je vZdy nahlaSen zakonnému zastupci ditéte.

e V pfipad¢ urazu hlavy, hrudniku nebo zad je vzdy volana rychlé zachranna l1ékatrska
pomoc. Zachrannou sluzbu vola bezprostfedné ucitelka nebo provozni pracovnice.
Po zajisténi prvni pomoci vola povéteny pracovnik zdkonnému zastupci zranéného
ditcte.

5. Provoz Skoly

e Provoz $Kkoly je od 6:30 do 16:00 hodin (v&etnd provozu o prazdninach). Provoz MS byva
preruseny v meésici ¢ervenci a srpnu, zpravidla na 6 tydnli. Omezeni nebo pieruseni provozu
Skoly oznami feditelka Skoly zéastupci ditéte nejméné dva mésice
predem, dale pak zabezpedi pobyt ditdte v jiné MS, a pokud to neni mozné, na Zadost
zakonného zastupce ditéte vyda potvrzeni o omezeni nebo pieruseni provozu matetské Skoly.

e Déti prichazeji do MS kazdy den od 6:30 do 8:00 hodin. Zaroveii je mozné déti piivadét i
Vv jinou dobu dle potieb rodiny, avSak pouze po piredchozi dohodé¢
s ucitelkami ve tiid¢€ a tak, aby pozdéjsi prichod ditéte nenarusoval vzdélavani ve tfidé.
Pozdéjsi piichod je moZny po dohodé s ucitelkou nejpozdéji do 8:30 hodin.

e Ke stravovani musi byt dit¢ pfihlaSeno do 8:00 hodin v den dochazky, stejné tak v den
nepfitomnosti ditéte v MS je nutné odhlasit dité ze stravovani do 8:00 hodin osobné nebo
na tel. ¢. 312 276 049.

e Z MS mize dité odchazet bud’ po obédé od 12:15 do 12:45 hodin, nebo po svading od 14:15
hodin, ptipadné Vv jinou dobu podle potieb rodiéti po predchozi dohodd s ugitelkou. Z MS
odchazi dité v doprovodu rodi¢li nebo mohou zakonni zastupci ditéte k vyzvedavani ditéte
pisemné povétit jinou 0S0bu v evidenénim listu nebo doplni ve formulafi - ,,Prohlaseni o
vyzvedavani ditéte z MS*, ktery si rodi¢e vyzvednou u u¢itelky ve t¥idé. Bez pisemného
povéteni pedagogicti pracovnici nevydaji dit€¢ nikomu jinému nez jeho zdkonnému zéstupci!

e V dobé& pobytu venku déti v dopolednich hodinach na Skolni zahrad€ jsou pfistupova vratka
k jednotlivym tiidam uzaviena petlici.

e V dobé& zvykani nové piijatého ditéte jsou rodice povinni dodrzovat dohodu mezi ucitelkou a
zédkonnym zastupcem o ¢ase a zptisobu vyzvednuti ditéte.

6. Prava rodiCua

¢ Rodice mohou pobyvat se svymi détmi ve tfidé po dohodé s pedagogickym pracovnikem
vV dobé ranniho schazeni a odpoledniho rozchdzeni, svoji pfitomnosti nenaruSuji praci
pedagogickych pracovnikli S ostatnimi détmi. Rodice se také mohou po dohodé s ucitelkou
ucastnit vychovné — vzdélavaciho procesu jako ¢len skupiny nebo jako pomocnik ucitelky.



e MS si uvédomuje klady uzké spoluprace s rodinou a snaZi se ji dale prohloubit s cilem
rozvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch déti a prohloubeni vzajemného
vychovného plisobeni rodiny a MS, povazuje rodi¢e za partnery pii realizaci spoleéného usili,
které povede k prosperité déti.

e V piipadé, Ze maji rodi¢e domluvenou dochazku ranniho ptichodu do MS po 8:00 hoding,
plati tato domluva na jeden skolni rok. Od zafi dalsiho $kolniho roku je potieba tento pozdgjsi
piichod domluvit s pedagogickymi pracovniky ve t¥idé znovu!

e Rodi¢e mohou obohacovat program MS svymi navrhy, které jsou v souladu se vzdélavacim
programem $koly, jejich hlas je bran v Givahu, mohou se aktivné podilet na Zivoté v MS —
vyrobou pomiicek, pomoci pii tdrzb¢, pii praci na zahrad¢, slavnostech.

¢ Rodice maji pravo vyzadat si konzultaci s ucitelkou, poveéfenym pracovnikem matetské skoly
nebo feditelkou skoly — po predchozi domluve terminu.

7. Povinnosti rodi¢u

e Zakonny zastupce nebo povéiend osoba predavaji osobné dit¢ ucitelce, teprve potom mohou
opustit MS. Stejné tak zikonny zastupce nebo povéiena osoba si pievezme osobné dité od
pedagogické pracovnice. V naSi matetské Skole je zvykem, Ze se dité piivita i louci
s ucitelkou podanim ruky.

e Pokud rodige vstupuji do MS s mladsim sourozencem, nesou plnou zodpovédnost za jeho
chovani v MS tak, aby svym jedndnim nenaruSoval praci ostatnich déti a
neposkozoval majetek MS.

e Rodi¢e mohou piivadét déti do MS po domluvé po 8:00 hodiné nejpozdéji viak do 8:30
hodin. Pozdé&ji Ize dité piivést pouze ve vyjimeénych piipadech jako je navstéva lékatre nebo

logopedie a to vzdy s védomim pedagogické pracovnice.

e Rodi¢e ihned nahlasi kazdé infekéni onemocnéni ditéte i ¢lenti rodiny. Skola se Fidi pokyny
OHS.

e Pfi onemocnéni ditéte rodice dbaji nafizeni 1ékafe a po nemoci piivadéji dité dolécené.
e Rodi¢e oznami Skole pfedem zndmou nepfitomnost ditéte a kazdou zménu vV osobnich

udajich (pifestéhovani, rozvedeni rodi¢l, zména telefonnich Cisel apod.)

e Nahlaseni o ukonéeni dochazky ditéte do MS je zakonny zastupce povinen uéinit pisemng.

e (Castku za stravné a piispévek na neinvesti¢ni vydaje zdkonny zastupce plati prevodem
inkasa a jen ve zcela vyjimeénych pfipadech hotové u vedouci stravovny v uvedenych
terminech, vZdy na mésic doptedu.



8. Skolni zahrada

e Pokud jsou rodice piitomni v dob¢ provozu po dohod¢ s pedagogickym pracovnikem se svym
dité¢tem na Skolni zahradé, jsou rodice a jejich déti povinni respektovat a dodrzovat Provozni
fad Skolni zahrady a dbat na bezpeci déti.

e Rodic¢e svym piichodem na $kolni zahradu v dobé odpoledniho rozchazeni piebiraji za svoje
dit¢ zodpovednost.

9. Upozornéni

Doporudujeme rodi¢tiim, aby détem nedavali do MS drahé predméty, které nesouvisi s ¢innosti
matetské Skoly. Za tyto pfedméty MS nenese zodpovédnost.

10. Prevence pied patologickymi jevy. Zachazeni déti s majetkem
Skoly.

Prevence pied patologickymi jevy a zachézeni déti s majetkem $koly vyplyva ze Vzdélavaciho
programu MS.

11. BezpeCnost a ochrana zdravi

Od prvniho dne pobytu ditéte v matetské Skole si spole¢né s détmi pedagogicti pracovnici vytvareji
pravidla chovani, kterd se tykaji chovani ve tfid€, pobytu na Skolni zahradé, pobytu venku a chovani
pfi jizdé dopravnimi prostiedky.

Do mateiské skoly chodi déti ve vhodné obuvi s protiskluzovou tpravou, pevnou patou.

Chovani ve tiidé:

- Respektuji pokyny vSech pracovnikli Skoly

- Pfi pfichodu i odchodu ditéte se pfivitaji a lou¢i podanim ruky, pedagogicky pracovnik ma
tak kontrolu nad tim, kdo pfisel a kdo odesel.

-V prostorach mateiské skoly chodi v klidu a bezpec¢né.

- Zidle déti pienaseji po jedné a nesou ji obéma rukama.

- Dvefe zaviraji obéma rukama a bez bouchnuti.

- Pfenaseji tekutiny obéma rukama a bezpecné.

Pobyt na Skolni zahradé:
- Na skluzavky a prolézacky smi déti po domluvé s ucitelkou, na skluzavce je vzdy jen jeden,
ucitel je pfitomen a sleduje bezpecnost déti.
- Kazdy sdm méa moznost si ze skladu hracek vypijcit hracku a také ji po sobé& uklidi.
- Pfi pobytu na zahrad¢ déti vyuzivaji pouze zafizeni a vybaveni matetské skoly.



- Pii jizd€ na kolobézkach maji vhodnou obuv a obleceni a dbaji pravidel bezpecnosti, jezdi
ohleduplné.

- Déti nesmi samy odchazet z aredlu Skoly ani pfelézat nebo prolézat plot.

- Vchodova vratka do zahrady jsou zabezpecena.

Pobyt venku:
- Pfes vozovku jdou déti v fad€, ve dvojicich a pfechédzeji na pokyn ucitelky.
-V lese na kazdém rozcesti ¢ekaji déti na ostatni.
- Déti vidi na ucitelku a dohledem povéiené¢ho pracovnika, nevzdaluji se od nich na dohled.
- Klacky a pfirodniny pouzivaji k individudlni hie, neb&haji s nimi ani neohrozuji ostatni déti.
- Bez védomi pedagogického pracovnika nesmi déti jist zadné plody.

Jizda hromadnymi dopravnimi prostiedky:
- Déti maji reflexni vesticky.
- Déti nesedi na prednich sedadlech vedle fidice.
- Déti sedi bezpecné s opfenymi zady.
- Déti se chovaji tise.
- Déti nastupuji a vystupuji na pokyn pedagogického pracovnika nebo povéieného pracovnika
po jednom.

V Kladné 25.8.2018

Schvalila Pedagogicka rada dne 29.8.2018

Mgr. Daniela Vickova
reditelka Skoly



